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Phu luc
QUY TRINH NOI BO LI EN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH vUC SO HU'U TRIi TUE
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3518 /OP-UBND ngay05 /12/2023 ciia Chii tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau)

1. Thii tuc cAp Gidy ching nhin té chirc giam dinh sé hiru cong nghiép (cap tinh) - Ma s6 TTHC 1.011937.H06

Thoi han giai quyét: 01 thang ké tir ngay tiép nhan ho so. (Quyét dinh 2561/QD-UBND ngay 12/10/2023 cta Chi tich UBND tinh)
- Thoi gian giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong nghé 1a 25 ngay;

- Thoi gian giai quyét cia UBND tinh 13 05 ngay.

Thur tw . \ e N
cong Noi dung cong viéc Bon vi/ Nguoi | Thoi gian Két qua/san pham
vide : ; thuwe hién thue hién
A Tham quyen giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé 25 ngay

* Po6i v6i hd so ndp true tiép: . 7 .
- Cong chirc mot ctra tlep nhan ho so, kiém tra ho so theo
quy dinh. 7 ‘
- Thyc hién nhép thong tin ca nhan, t6 chirc nop ho so 1én
bi€u mau ti€p nhan ho so tai H¢ thong thong tin giai quyét Céng chirc tiép

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO,

0,5ngay | - Ho so cua to chirc, cong dan;

- SO theo ddi hd so;

- XU 1y trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

TTHC tinh (Hé thdng). Nhap CCCD (dbi v6i ca nhan)
hodc M3 s6 thué (dél Vi to chirc) dé khai thac thong tin
tir Co so dit liéu Quoc gia vé dan cu). He thong ty dong
Budce 1 dlen cac thong tin vao biéu mau nhap hd so cta ca nhan,
t6 chtrc ndp; B sung thong tin (néu can).

- Thuc hién sb hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh
phén ho so tuong ung trén HE théng; ky s6 tai liéu duogc
s6 héa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xu ly h6 so.

* D01 v6i ho so nop qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhén, to chirc nop ho so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

nhén ho so va
tra két qua cua
So Khoa hoc va
Cong ngh¢ tai
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh




- Tao ho so theo thong tin ¢4 nhan, t6 chirc guri. Thyc hién
s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so
tuong tng trén Hé théng, ky s tai liéu duoc sb hoa. Luu
ho so vao Hé thong.

- Chuyen Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hé so.

* Po6i v6i hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trude khi tiép nhan theo quy
dinh; Kiém tra ky s cta thanh phan ho so (néu o). Sau
khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc Mot cira tiép nhan, cip ma hd so va xtr 1y hd
so theo quy trinh. Trudng hop ho so chua day du, dung
quy dinh thi thong bao cho t6 chirc, ca nhan qua tai khoan
cta to chirc, ca nhan qua Cong Dich vu cong va hudng
dan déy du, cu thé dé to chirc, ca nhan bd sung ho so theo
yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thic hodc yéu ciu chinh sira,
bd sung khong mudn hon 08 gid 1am viée ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir thir Bay, Chii nhat.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hd so.

* Luu y: can b tiép nhan d01 chleu thong tin c4 nhan/to
chtrc trén C6 s6 dit liéu qudc gia vé dan cu. D6i véi thanh
phan ho so d tra ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh
hoic da dugc s6 hoa thi khong yéu cau ngudi dan/to chire
ndp hodc khai bao lai.

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, chuyén cong chirc
thudc phong xur Iy ho so

Lanh dao phong
Quan 1y Khoa
hoc va Cong
nghé

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho
SO

- Ho so cua td chire, cong dan

- XU 1y trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh




Cong chirc Phong chuyén mén xem xét, tham tra, xtr 1y

Chuyén vién
phong Quan ly

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO

- H6 so cua t6 chure, cong dan

Buoc 3 hd so theo dung quy dinh cta phap lut. Khoa hoc va 22Nngay | _ Dy thao van ban trinh
Cong ngh¢ - Dy thao két qua TTHC
- XU 1y trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh ho so, trinh phé - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
duyét két qua TTHC. Lanh dao phong SO
. - Néu dong ¥ du thao: ky nhay két qua chuyén Lanh dao | Quaén Iy Khoa X - Ho so cua to chic, cong dan
Budc 4 ) S 0,5 ngay s 1
So. hoc va Coéng - Du thao van ban trinh
- Néu khong dong ¥ chuyén tra chuyén vién kém y kién nghé - Dy thao két qua TTHC
chi dao. - XU ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Giéy tiég nhan ho so va hen tra ké't, qua
Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé tinh: - Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho
- Néu df)ng y voi du thao: phé duyét van ban trinh, ky xac S%; 12t chite. cone da
Budc 5 | nhan (ky tat) két qua TTHC. Chuyén van thu Sé. Lanh dao S¢& 05ngay | o socua t? chue, cong can - .
- Van ban trinh kém Dy thdo Két qua
- Néu khong dong ¥ voi du thao: chuyén tra Phong chuyén TTHC
mon kém y kién chi dgo. - Xir 1y trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Giéy tiég nhan ho so va hen tra ké§ qua
Van thu S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh gui Trung tam - Phicu kiém sodt qud trinh gidi quyet ho
Budc 6 | phuc vu hanh chinh cong va Trung tdm phuc vy hanh Van thu So 0,5 ngay 50

chinh cong gtri lién thdng Van phong UBND tinh

- Ho so cua td chire, cong dan
- Van ban trinh kém Dy thao Két qua
TTHC




- Xir ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

B Thim quyén gidi quyét cia UBND tinh 05 ngay
Cong chirc tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong cia | Cong chirc tai
Vin phong kiém tra, tiép nhan hd so hop 18, chuyén Lanh | Trung tim phuc
Buse 1 dao Van phong phan cong Lanh dao Phong chuyén moén | vy hanh chinh 0,5 ngay Toan bo hd so va vin ban trinh ¥ kién
xtr 1y ho so (Trong truong hop c6 hd so ban gidy thi thyc | cong ciia Van ’ cua S& Khoa hoc va Cong nghé
hién dong thoi viéc luan chuyén, xir 1y, phé duyét hd so | phong UBND
trén hé thong mot cira dién tir va ho so gidy) tinh
Lanh dao Vian phong sau khi nhan ho so, but phé chuyén Lanh dao Vin Toan bo ho so va vin ban trinh ¥ kién
Budc 2 | Lanh dao/chuyén vién cac Phong chuyén mon xu ly theo hon 0,5ngay | cua S6 Khoa hoc va Cong nghé
linh vuc dugc phan cong, phu trach pPnong
Lanh dao/chuyén vién Phong chuyén mén tiép nhan, kiém Lénh D6i v6i ho so nhan chua day du, Chuyén
Buge 3 | @ ho so, du thdo ky nhdy; hoan thién ho so trinh ky nhay | dao/chuyén vién 2.5 ngay vién tham muu vin ban trinh Lanh dao
Lanh dao Van phong (da bao gom ca thoi gian doi véi | Phong chuyén ’ Van phong ky tra lai va phat hanh trong
Chuyén vién trinh thong qua Lanh dao phong duyét) mon ngay.
. Lanh dao Van phong xem xét, ky nhay trinh Lanh dao Uy | Lanh dao Van \ . 1A
Budc 4 ban nhan dan tinh ky phé duyét phong 0,5ngay | - Du thdo két qua TTHC
Buée 5 | Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ban hanh vin ban Uﬁg[‘)dt?gh 0,5ngay |- Két qua TTHC
Van thu vao s63 lay s6 lam thu tuc phat hanh van ban;
. dong thoi chuyén van ban vé Trung tdam Phyc vu Hanh g \ L
Buge 6 chinh cong dé hoan tat thu tuc tra ho so, két qua cho cac Van thu 0.5ngay | - Ketqua TTHC
c4 nhén, t0 chirc, doanh nghiép theo dung quy dinh
C Tra két qua , 0,5 ngay
C(}):}g ;liuc tleP - Gidy tiép nhan hd so va hen tra ké§ qua
Cong chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xéac tnq all(nA t osova - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho
Budc 8 | nhan trén HE théng; Thu phi, 1¢ phi (néu co0); Tra két qua ra ket qua cua 0,5ngay |so

TTHC cho c4 nhan, t6 chirc theo quy dinh.

Sé Khoa hoc va
Cong ngh¢ tai
Trung tdm phuc

- Két qua TTHC
- SO theo doi ho so




cong tinh

vu hanh chinh

- Xir ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay

2. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhén t6 chirc giAm dinh sé hiru cong nghiép (cap tinh) - Mi s6 TTHC 1.011938.H06

Thoi han giai quyét: 20 ngdy ké tir ngay tiép nhan ho so. (Quyét dinh 2561/QD-UBND ngay 12/10/2023 ciia Chu tich UBND tinh)
- Thoi gian giai quyét cua S6 Khoa hoc va Cong nghé la 15 ngay;
- Thoi gian giai quyét cia UBND tinh 1a 05 ngay.

Thur tw . ‘. N
cong Noi dung cong viéc Don vi/ Nguoi Thoi gian Két qué/san pham
vide : : thuc hién thuc hién
A Thafn quyeén giai quyét cua S¢' Khoa hgoc va Cong 15 ngay
ngh¢
* P0oi voi ho so ndp truc tiep: i .
- Cong chirc mot cua ti€p nhan ho so, kiém tra ho so
theo quy dinh.
- Thyc hién nhap thong tin cd nhan, t6 chirc nop ho
s0' 1én bi€u mau tiép nhan ho so tai HE thong thong Ci)ng Shu’c t‘1epq - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua:
tin giai quyét TTHC tinh (He thong) Nhép CCCD | nhén ho so va tra - Phidu kiém soat qua trinh eidi auvét ho
((101 v6i ca nhan) hodc M3 s6 thué (d6i véi to chue) | két qua cua So o d slal quy
Buse 1 dé khai thac thong tin tur Co so dir liéu Quéc gia vé Khoa hoc va 0,5ngdy | - Hd so ctia tb chirc, cong dan:

dan cu). H¢ thong tu dong dién céc thong tin vao
biéu mau nhap hd so cla ca nhan, to chirc nop; Bb
sung thong tin (néu can).

- Thyc hién sd héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so twong tng trén Hé thong; ky so tai
liéu duoc sd hoa. Luu hd so vao Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xtr Iy ho so.
* P6i véi hd so ndp qua hé thong bwu chinh

Cong ngh¢ tai
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- S6 theo ddi hd so; ,
- Xt ly trén HE thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.




- Kiém tra thong tin ca nhan, t6 churc nop ho so

- Kiém tra thanh phan hd so trude khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin c4 nhan, t6 chirc giri. Thuc
hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
ho so tuong ung trén HE thong, ky s6 tai lidu dugc
s6 hoa. Luu hd so vao Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén moén xur ly hé so.
* Poi voi ho so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudce khi tiép nhan theo
quy dinh; Kiém tra ky s6 cta thanh phan hd so (néu
¢6). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chitc Mot ctra tiép nhan, cip ma ho
so va xir Iy ho so theo quy trinh. Trudng hop hd so
chua day du, dung quy dinh thi théng bao cho td
chtic, ca nhan qua tai khoan ciia to chirc, ca nhan qua
Cong Dich vu cong va huong dan day du, cu the dé
t6 chtc, ca nhan bd sung ho so theo yéu cau

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh
stra, bo sung khong muodn hon 08 gid 1am viéc ké tir
khi hé thong tiép nhan, trir th Bay, Chua nhat.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.
* Luu y: can bd tiép nhan doi chiéu thong tin c4
nhan/t chirc trén Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu.
Dbi voi thanh phan ho so di tra ciru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic di duoc s6 hoa thi khong
yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hoidc khai bao lai.

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, chuyén cong
chuc thude phong xur Iy ho so

Lanh dao phong
Quan ly Khoa hoc
va Cong ngh¢

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
SO

- Hb so clia to chiic, cong dan




- XU ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Cong chirc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xtr

Chuyén vién
phong Quan ly

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho
SO

- Ho so cua td chirc, cong dan

Buge 3 Iy ho so theo diing quy dinh ctia phap luat. Khoa hoc va 12ngay | _ Dy thdo van ban trinh
Cong nghé - Dy thao két qua TTHC
- Xir 1y trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hé so, trinh - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho
phé duyét két qua TTHC. ’ i Lanh dao ohon 50 ?
. - Néu dong y du thao: ky nhay két qua chuyén Lanh 1 €20 PRONS \ - HO so cua t6 chuc, cong dan
Budc 4 \ Quan ly Khoa hoc | 0,5 ngay e qa
dao So. A ha - Du thdo van ban trinh
- Néu khong ddng ¥ chuyén tra chuyén vién kém ¥ va Cong nghe - Du thao két qua TTHC
kién chi dao. - X@r ly trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé tinh: - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
- Néu dong y v0i dy thao: phé duy¢t van ban trinh, 50 q
. ky xac nhan (ky tat) két qua TTHC. Chuyén van thu ~ \ \ - HO so cua to chue, cong dan
Buoe 5 So. Lanh dao So 0.5ngay | _ Vin ban trinh kém Dy thao Két qua
- Néu khéng ddng ¥ voi du thao: chuyén tra Phong TTHC
chuyén mén kém ¥ kién chi dao. - Xt ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
Vian thu S& Khoa hoc va Cong nghé tinh gui Trung - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Buée 6 tam phuc vu hanh chinh cong va Trung tam phuc vu Vin thu Sé 05ngay |- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd

hanh chinh cong gui lién thdng Van phong UBND
tinh

SO
- H6 so cua to chirc, cong dan




- Van ban trinh kém Dy thao Két qua
TTHC

- Xir 1y trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh

B Tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh 05 ngay
Cong chure tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng . s
, < . . X £ A 1A A Cong chure tai
cua Van phong kiém tra, ti€ép nhan ho so hgp I¢, A
AT < \ Al A ~ Trung tam phuc
chuyén Lanh dao Van phong phan cong Lanh dao : , s 1A LA SRy
. . R A 1 1A . vu hanh chinh 5 Toan bd ho so va van ban trinh ¥ kién
Budc 1 | Phong chuyén mén xtr 1y ho so (Trong truong hop ~ A 0,5 ngay N, NP A
1A SRS Y A cong cua Van cua S& Khoa hoc va Cong nghé
c6 ho so ban giay thi thuc hién dong thoi viée luan 5
S A 1A A 1A A e phong UBND
chuyén, xtr ly, phé c}uyet ho so trén h¢ thong mdt cira tinh
dién tir va ho so gidy)
Lanh dao Van phong sau khi nhan ho so, but phé Lanh dao Vin Toan bd ho so va van ban trinh ¥ kién
Budc 2 | chuyén Lanh dao/chuyén vién cac Phong chuyén hon 0,5ngay | cua S6 Khoa hoc va Cong nghé
mon xu ly theo linh vuc dugc phan cong, phu trach phong
Lanh dao/chuyén vién Phong chuyén mon ti€p nhén, D061 voi ho so nhan chua day du, Chuyén
kiém tra ho so, du thao ky nhay; hoan thi¢n }16 so | Lanh dao/chuyén vién tham muu van ban trinh Lanh dao
Buge 3 | trinh ky nhdy Lanh dao Van phong (da bao gom ca vién Phong 2,5ngay | Van phong ky tra lai va phat hanh trong
thoi gian doi véi Chuyén vién trinh thong qua Lanh chuyén mon ngay.
dao phong duyét)
. Lanh dao Van phong xem xét, ky nhdy trinh Lanh | Lanh dao Van \ . A
Buge 4 dao Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét phong 0,5 ngay Du thao két qua TTHC
Bude 5 | Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ban hanh van ban | -2 40 UBND |0 5 ngay |- két qua TTHC
Vin thu vao so, 1ay s6 1am thu tuc phat hanh vin
ban; dong thoi chuyén van ban vé Trung tdm Phuc ’
Bude 6 | vu Hanh chinh cong dé hoan tat thu tuc trd ho so, két Van thu 0,5ngay |-Kétqua TTHC
qua cho céc ca nhan, to chirc, doanh nghiép theo
dung quy dinh
C Tra két qua 0,5 ngay




9

Cong chire tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong

Cong chuec tiép
nhan ho so va tra
két qua cua S&

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO

Bude 8 | xac nhan trén Hé thong; Thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra Cénoanh(ilcé‘gi 0,5ngay |- Két qua TTHC
két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chuc theo quy dinh. £ NENE te - SO theo doi ho so
Trung tam phuc A N A n C
. . - Xt ly trén H¢ thong thong tin giai
vu hanh chinh X ,
A quyét TTHC tinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

3. Thii tuc thu hoi Gidy chimg nhén té chire giam dinh sé hiru cong nghiép (cap tinh) - Ma sé6 TTHC 1.011939.H06

Thoi han giai quyét: 03 thang ke tir ngdy tiép nhan ho so. (Quyét dinh 2561/QD-UBND ngay 12/10/2023 cua Chii tich UBND tinh)
- Thoi gian giai quyét cua S0 Khoa hoc va Cong ngh¢ 1a 85 ngay;
- Thoi gian giai quyét cia UBND tinh 1a 05 ngay.

Thir tuw

cong Noi dung cong viéc Dot,lllll:i/lﬁég:m ;rhhl:: lg1:2: Két qué/san pham
viéc : j : j
A Thafn quyén giai quyét cua S¢ Khoa hoc va Cong 85 ngay
nghé
* Poi v6i ho so ndp truec tiép: i .
- Cong chirc mot ctra ti€p nhan ho so, kiém tra hé so n .z
. Cong chuec tiép Y A 1A \ s L Ae a.
theo quy dinh. A T A N - Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
A N A e oy oz 2, | nhan ho so va tra 5 S e e £, 1A
- Thuc hién nhap thong tin ca nhan, t6 chirc nop ho K&t qua cia S6 - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho
s0 1én biéu mau tiép nhén ho so tai H¢ thong thong thcl)a hoc va SO;
Bude 1 | tin giai quyét TTHC tinh (He thong) Nhap CCCD Céng nghé tai 0,5ngay |- HO so cua to chire, cong dan;

((101 v6i c4 nhan) hodc M3 sb thué (dbi véi to chuc)

dé khai thac thong tin tir Co s¢ dir liéu Qudc gia vé

dan cu). He thong tu dong dién cac thong tin vao

biéu mau nhap hd so ciia ca nhan, t6 chic nop; B6
sung thong tin (néu can).

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- S6 theo ddi ho so;
- Xt ly trén HE thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
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- Thyc hién s6 héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho s0 twong ung trén He thong, ky s6 tai
lidu dugce sb hoa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyen Lanh dao Phong chuyén moén xur ly hé so.

* D01 v6i ho so nop qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t6 chirc ndp ho so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ¢4 nhén, to chic giri. Thuc
hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
ho so tuong Gmg trén Hé thong, ky s6 tai lidu dugc
sd héa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hé so.
* Po6i v6i hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc nop h6 so.

- Kiém tra thanh phan ho so trude khi tiép nhan theo
quy dinh; Kiém tra ky s6 ctia thanh phan ho so (néu
c0). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Mot ctra tiép nhan, cép ma hd
so va xir Iy ho so theo quy trinh. Trudng hop hd so
chua day du, dang quy dinh thi thong bao cho to
chtrc, ca nhan qua tai khoan cta to chirc, ca nhan qua
Cong Dich vy cong va hudng dan day du, cu thé dé
t6 chirc, ca nhan b sung hd so theo yéu cau

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh
sira, bo sung khong mudn hon 08 gio lam viée ké tir
khi hé thong tlep nhan, tru thir Bay, Chu nhat.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly h6 so.

* Luu y: can bo tiép nhan doi chleu thong tin ca
nhan/t chirc trén Co s¢ dit lidu qudc gia vé dan cu.

Dbi voi thanh phan ho so di tra ciru trén phan mém
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CSDL chuyén nganh hodc da dugc s0 ho4 thi khong
yéu cau ngudi dan/té chirc ndp hodc khai bao lai.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho

. Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, chuyén coéng thnh c?ao phong 5 Ny
Budc 2 , A \ s LA Quan ly Khoa hoc | 0,5 ngay A Y S A
chtrc thugc phong xur Iy ho so vi Cong nghé - HO so cua t6 chire, cong dan
' - Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho
Chuyén vién SO
Bude 3 Cong chirc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xtr | phong Quan Iy 82ngay | Hb so cta to chire, cong dan
1y ho so theo dung quy dinh cua phéap luat. Khoa hoc va - Dy thdo van ban trinh
Cong nghé - Dy thao két qua TTHC
- XU ly trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Lanh dao Phong chuyén mon thim dinh hd so, trinh - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
phé duyét két qua TTHC. , q Lanh dao phong S0 q
. - Néu dong y du thao: ky nhay két qua chuyén Lanh 1 5 - HO so cua t6 chuc, cong dan
Budc 4 \ Quan 1y Khoa hoc | 0,5 ngay s
dao So. A n - Du thao van ban trinh
- Néu khong ddng ¥ chuyén tra chuyén vién kem y | V2 COng nghe - Du thao két qua TTHC
kién chi dao. - XU Iy trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh
Lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé tinh: - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Néu dong ¥ v6i dy thao: phé duyét vin ban trinh, - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
Buge 5 | K xdc nhan (ky tat) két qua TTHC. Chuyén vin thu Lanh dao S6 05ngay |

Sé.
- Néu khéng ddng ¥ voi du thao: chuyén tra Phong
chuyén mon kém y kién chi dao.

- Hb so clia to chirc, cong dan
- Van ban trinh kem Du thdo Két qua
TTHC




12

- XU ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Van thu S¢& Khoa hoc va Cong nghé tinh gui Trung
tam phuc vu hanh chinh cong va Trung tam phuc vu

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho
SO

- Ho so cua t6 chte, cong dan

Buge 6 hanh chinh cong gui lién thdng Van phong UBND Van thu S 0.5ngay | _ Vin ban trinh kém Dy thao Két qua
tinh TTHC
- Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
B Tham quyén gidi quyét cia UBND tinh 05 ngay
Cong chtre tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng . s
, < . . % £ A 1A A Cong chuc tai
cua Van phong ki€m tra, ti€ép nhan ho so hogp I¢, n
AT < \ Al A ~ Trung tam phuc
chuyén Lanh dao Van phong phan cong Lanh dao . . C 1A LA P
. \ A A 1.1 A \ vu hanh chinh \ Toan bg ho so va van ban trinh y kién
Buge 1 | Phong chuyén mon xu 1y hd so (Trong truong hop cone cia Vin 0,5 ngay ciia S& Khoa hoc va Cone nehd
¢6 ho so ban gidy thi thyc hién dong thoi viée luan hc‘)ﬁ UBND : & nehe
chuyén, xu ly, ph€ duyét ho so trén hé thong mot ctra P ‘?inh
dién tr va ho so giay)
Lanh dao Van phong sau khi nhan ho so, but phé Lanh dao Vin Toan bd ho so va van ban trinh ¥ kién
Budc 2 | chuyén Lanh dao/chuyén vién cac Phong chuyén hon 0,5ngay | cua S6 Khoa hoc va Cong nghé
mon xur ly theo linh vuc duge phan cong, phu trach phong
Lanh dao/chuyén vién Phong chuyén mén ti€p nhén, D061 v6oi ho so nhan chua day du, Chuyén
kiém tra ho so, du thao ky nhay; hoan thi¢n }16 so | Lanh dao/chuyén vién tham muu van ban trinh Lanh dao
Budc 3 | trinh ky nhay Lanh dao Van phong (da bao gom ca vién Phong 2,5ngay | Van phong ky tra lai va phat hanh trong
thoi gian doi véi Chuyén vién trinh thong qua Lanh chuyén mon ngay.
dao phong duyét)
. Lanh dao Van phong xem xét, ky nhdy trinh Lanh | Lanh dao Van \ ) s 1A s
Bugc 4 dao Uy ban nhéan dén tinh ky phé duyét phong 0,5 ngay Dy thao ket qua TTHC
Buéc 5 | Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ban hanh van ban | -o0n 480 UBND g 5 oay | - Két qua TTHC

tinh
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Vin thu vao so0, lay s6 lam thu tyc phat hanh vin
ban; dong thoi chuyén van ban vé Trung tam Phuc

Bude 6 | vu Hanh chinh cong dé hoan tat thu tuc tra ho so, két Van thu 0,5ngay |- Két qua TTHC
qua cho cac ca nhan, to chirc, doanh nghiép theo
ding quy dinh
C Tra két qua 0,5 ngay

Cong chuec tié A a LA
oug ¢ 1P - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
nhan ho so va tra

X, . oz - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho
. két qua cua So
Cong chuce tai Trung tam phyc vy hanh chinh cong Khoa hoc va SO
Budc 8 | xac nhan trén Hé thong; Thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra : 0,5ngay |-Kétqua TTHC

két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chuc theo quy dinh. T?l?l?g tr;il: ¥ ;12'11110 - S6 theo ddi hod so ,
vu h%mh clf)inﬁ - Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
'céng tinh quyét TTHC tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 90 ngay

* Ghi chu: Cac Quy trinh ngi by nay bao gom quy trinh thwe hién sé hod hé so, két qua gidai quyét TTHC theo quy dinh va di dwoc
S¢ Théng tin va Truyén théng tip hudn
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